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COMUNICAZIONE DOCENTI (secondaria) N. 161 

Oggetto: colloqui con i genitori   

 I docenti che hanno segnalato alunni con carenze sul “pagellino” devono 

procedere alla convocazione dei genitori degli stessi, entro lunedì 22 marzo, 

attraverso il registro elettronico, per un colloquio in videoconferenza da 

svolgersi l’8 aprile. I docenti che, per un numero elevato di genitori da 

accogliere o per motivi personali, non potessero esaudire tutte le richieste in 

un giorno solo, possono anticipare il ricevimento nei giorni compresi tra 

lunedì 29 marzo e mercoledì 7 aprile.  

I coordinatori di classe convocheranno, con le medesime modalità, anche i 

genitori degli alunni segnalati per le numerose assenze o per motivi disciplinari 

o altro. Ai colloqui richiesti dal coordinatore partecipa anche il docente di 

sostegno della classe (si invita a concordare tra loro le date).  

Traccia dell'esito di ogni colloquio deve essere riportata, il giorno del colloquio, 

anche sul registro di classe in “annotazioni giornaliere (alunno)”, visibile alle 

famiglie.  

Per convocare i genitori è necessario: 

- Aprire sul RE in "Gestione colloqui" la funzione "Periodi ricevimento" 

- inserire un "Nuovo periodo" (attenzione: inserire il numero esatto di 

genitori da convocare!)   

- convocare i genitori, tramite la funzione "colloqui prenotati", con "Nuovo 

colloquio" 

- Dopo aver effettuato la prenotazione, inviare anche mail, cliccando sul 

pulsante in alto a destra: nella finestra che si apre, inserire il motivo 

della convocazione e nella stessa finestra mettere “sì” ad “invio copia al 

docente”.  

http://www.icviaormea.edu.it/
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I genitori che non si presentano ai colloqui saranno ricontattati telefonicamente 

dal docente disciplinarista che ha indicato la carenza. 

I nominativi dei genitori che non si presentassero ai colloqui devono essere 

comunicati anche al coordinatore di classe, nel caso siano alunni a rischio non 

ammissione alla classe successiva o all’esame di Stato. Lo stesso proverà a 

contattarli dall'8 aprile telefonicamente, scrivendo sul RE sotto “annotazioni 

giornaliere (alunno)” l’esito del colloquio telefonico oppure invierà i nominativi 

alla segreteria didattica, per procedere ad una nuova convocazione ufficiale, 

tramite raccomandata. 
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